АРХАНГЕЛЬСКАЯ  ОБЛАСТЬ
ЛЕНСКИЙ РАЙОН  

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ «САФРОНОВСКОЕ»

                                   
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30 октября 2023 года  № 340

с. Яренск

Об утверждении Положения об официальном сайте администрации муниципального образования «Сафроновское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
 
В  соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от  09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных   и   муниципальных    услуг», от 25.12.2008    №273-ФЗ  «О противодействии коррупции», от  02.03.2007 №25-ФЗ  «О муниципальной службе в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Сафроновское», в целях обеспечения необходимых условий для реализации прав граждан на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, администрация МО «Сафроновское» постановляет:
 
 1. Утвердить Положение об официальном сайте администрации муниципального образования «Сафроновское» (далее - администрация).
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Сафроновское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».               
3. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования «Сафроновское» от 15.05.2013 № 11 «Об официальном сайте Администрации муниципального образования  «Сафроновское» в сети Интернет» (в редакции постановления от 16 сентября 2019 года  № 63) .
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 
Глава МО «Сафроновское»                                                        И.Е.Чукичева

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
МО «Сафроновское» 
от «30» октября 2023 г. №340 
 
[bookmark: Par33]Положение об официальном сайте администрации муниципального образования «Сафроновское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
 
1. Общие положения
 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с  Федеральными  законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации    местного    самоуправления    в    Российской     Федерации», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Сафроновское» и в целях обеспечения прав пользователей информацией на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения «Сафроновское» Ленского муниципального района Архангельской области.
1.2. Официальный сайт администрации муниципального образования «Сафроновское» (далее – сайт) размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», является одним из официальных источников информации о деятельности администрации муниципального образования «Сафроновское» (далее – администрация), главы муниципального образования «Сафроновское» (далее - глава), Контрольно-счётной палаты муниципального образования «Сафроновское» (далее – КСП), Совета депутатов сельского поселения «Сафроновское» Ленского муниципального района Архангельской области (далее – совет депутатов) и обеспечивает открытость и доступность сведений об их деятельности.
1.3. Основными задачами функционирования сайта являются:
1.3.1. Представление населению необходимой официальной информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения  «Сафроновское» Ленского муниципального района Архангельской области (далее - органы местного самоуправления) (нормативно-правовых актов, заявлений, выступлений должностных лиц, информации о социально-экономической, финансовой, организационной, культурной деятельности и др.)
1.3.2. Оперативное информирование средств массовой информации о деятельности органов местного самоуправления.
1.3.3. Обеспечение обратной связи органов местного самоуправления с населением.
1.4. Пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления.
1.5. Адрес официального сайта - https://safronovskoe-r29.gosweb.gosuslugi.ru.
1.6. При использовании материалов сайта ссылка на источник информации обязательна.
1.7.Информация на сайте размещается на русском языке. По решению главы отдельная информация на официальном сайте, помимо русского языка, может быть размещена на государственных языках республик, находящихся в составе Российской Федерации, других языках народов Российской Федерации или иностранных языках. Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.

  2. Основные требования к информационному наполнению сайта
 
2.1. Достоверность предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления.
2.2. Соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления.
2.3. Изъятие из предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.
2.4. Информация, размещаемая на сайте не должна:
- нарушать авторские права;
-содержать сведения, порочащие честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;
-содержать сведения, составляющие государственную, коммерческую тайну и иную охраняемую законом тайну, сведения конфиденциального характера, другой информации ограниченного доступа;
- нарушать нормы действующего законодательства.
На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.
На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.
2.5. Информация, размещаемая на сайте, может носить как официальный характер, так и не официальный характер:
-информация официального характера является публичной и бесплатной;
-информация, не носящая официальный характер, размещается с обязательным уведомлением о ее источнике бесплатно.
2.6. Запрещается использовать сайт в предвыборной агитации.
2.7. Информация, предназначенная для размещения на сайте, должна содержать:
- название (заголовок) информационного материала;
- основной текст информационного материала;
- дополнительные материалы в графическом, текстовом формате;
- реквизиты нормативно-правовых актов;
- источники получения или официального опубликования (для информационных материалов сторонних организаций).     
2.8.Перечень информации, размещаемой на сайте, определяется приложением №1 к настоящему Положению.
 
3. Организационно-техническое обеспечение сайта
 
3.1. Техническое сопровождение сайта осуществляется на основании договора на техническое обслуживание и поддержку – сайта, заключаемого администрацией. 
3.2. Техническое сопровождение сайта включает в себя:
- работы по развитию программно-технических средств сайта,   
- обеспечение целостности информации,
- обеспечение бесперебойного и корректного функционирования сайта,
- администрирование сайта,
- функционирование сайта,
-иные услуги, необходимые для функционирования и использования сайта.
Техническое сопровождение осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Положением.
 
4. Порядок опубликования информации и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления на сайте
 
4.1. Классификация информации о деятельности органов местного самоуправления:
4.1.1. По принадлежности информации:
- главе (официальные выступления и заявления, обращения);
- администрации, её органам и подведомственным муниципальным учреждениям;
- совету депутатов;
- контрольно-счётной палаты.
4.1.2.  По содержанию информации:
- новости (текстовые блоки, графические изображения, аудио-, видео-, фотоматериалы);
- реквизиты организаций, их структурных подразделений – почтовый (электронный) адрес, контактный номер телефона и т.д., требующие актуализации указанной информации;
- муниципальные правовые акты, законы и иные нормативные правовые акты, требующие актуализации указанной информации с сохранением истории внесенных изменений.
4.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления, подлежащая размещению на сайте, представляется органами администрации, советом депутатов, КСП, участвующими в подготовке указанной информации или использующими материалы иных источников в соответствии с требованиями действующего законодательства.
4.3. Информация о деятельности прочих (сторонних) организаций и учреждений, направляющих информацию для размещения на сайте официальными письмами или письмами по электронной почте, размещается по согласованию с главой.
4.4. Ответственность за содержание, своевременность и достоверность предоставляемых информационных материалов возлагается на сотрудников администрации в соответствии с должностными инструкциями. Совет депутатов, КСП, прочие (сторонние) организации и учреждения, направляющие информацию для размещения на сайте официальными письмами или письмами по электронной почте, осуществляют контроль и несут ответственность за содержание, своевременность и достоверность предоставляемых ими  информационных материалов.
4.6. Сотрудники администрации, ответственные за подготовку и предоставление материалов для сайта (по направлениям деятельности), сотрудники КСП, представители совета депутатов, а также прочие (сторонние) организации и учреждения, направляющие информацию для размещения на сайте официальными письмами или по электронной почте, обязаны:
- обеспечить своевременную подготовку актуальных информационных материалов и направление их в отдел информационных технологий;
- обеспечить соответствие материала оригиналу (в бумажном виде) электронной копии материалов (CD-диск, flash-накопитель, электронная почта); 
- своевременно уведомлять отдел информационных технологий о необходимости удаления информации с сайта после утраты её актуальности.
4.7. Требования к документам, направляемым для опубликования на сайте:
- информация должна соответствовать требованиям к материалам, предназначенным для опубликования в открытой печати;
- в случае выявления ошибок, неточностей в материале, ответственные сотрудники администрации, представители КСП, совета депутатов, руководители прочих (сторонних) организаций и учреждений, направляющие информацию для размещения на сайте официальными письмами или письмами по электронной почте, обеспечивают предоставление исправленного текста, новый исправленный вариант сопровождается комментарием.
4.8. Передаваемые для размещения файлы с необходимой информацией должны отвечать следующим технологическим требованиям:
- находиться в одном из следующих форматов: txt, doc, docx, rtf, xls, xlsx, pps, ppt, odt, ods, odp, pub, pdf, jpg, jpeg, bmp, png, tif, gif, pcx, .zip, .rar;
- размер файлов не должен превышать 5 Мб;
- файлы не должны содержать вредоносных программ и вирусов.
4.9. Размещение информации на сайте осуществляется уполномоченным лицом.
4.10. Контроль обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения «Сафроновское» Ленского муниципального района Архангельской области осуществляется главой и (или) должностным лицом администрации, на которого возложены соответствующие функции:
- периодический контроль доступа к сайту посредством сети Интернет;
-контроль за своевременным опубликованием документов с момента предоставления документа исполнителем.
 
5. Защита и ответственность за нарушение права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой на сайте
 
5.1. Решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, нарушающие право на доступ к информации об их деятельности, могут быть обжалованы в суде либо вышестоящему должностному лицу.
5.2. Убытки, причиненные в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности органов местного самоуправления, несвоевременного ее предоставления, предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса пользователя информацией, подлежат возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.3. Должностные лица органов местного самоуправления, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.












































Приложение 1  
к Положению об официальном сайте 
администрации муниципального образования 
«Сафроновское» в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»

ПЕРЕЧЕНЬ
информации, размещаемой на сайте администрации 
муниципального образования «Сафроновское»  
	№ 
п/п 
	Категория информации 
	Периодичность размещения 

	1 
	2 
	3 

	
	1. Общая информация об органах местного самоуправления сельского поселения «Сафроновское» Ленского муниципального района Архангельской области (ОМС)
	

	1.1. 
	Полное и сокращенное наименование администрации, совета депутатов, контрольно-счетной палаты, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления запросов пользователями информации и получения запрашиваемой информации, номера телефонов структурных подразделений, «телефонов доверия»  
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	1.2. 
	Структура администрации, совета депутатов, контрольно-счетной палаты  
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения, либо изменения структуры поддерживается в актуальном состоянии 

	1.3. 
	Нормативно правовые акты, составляющие правовую основу деятельности администрации, совета депутатов, контрольно-счетной палаты  
	В течение  5 рабочих дней со дня поступления нормативного правового акта в администрацию 

	1.4. 
	Сведения о главе, его заместителях, руководителях структурных подразделений администрации, а также руководителях муниципальных учреждений и предприятий: 
фамилии, имена, отчества, сведения об  их полномочиях (компетенции)
Сведения о совете депутатов, контрольно-счетной палате
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	1.5. 
	Сведения о муниципальных учреждениях и предприятиях: 
1)перечень муниципальных учреждений и предприятий; 
2)контактная информация муниципальных учреждений и предприятий (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты) 
	В течение  5 рабочих дней со дня создания муниципального учреждения, предприятия 
Поддерживается в актуальном состоянии 

	1.6. 
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией: 
1) почтовый адрес, адрес электронной почты, телефонов и адреса официальных сайтов средств массовой информации 
	В течение 5 рабочих дней со дня регистрации средств массовой информации. 
Поддерживается в актуальной редакции 

	
	2. Информация о нормотворческой деятельности ОМС 
	

	2.1. 
	Нормативные правовые акты  ОМС, соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, включая сведения о внесении изменений, признании их утратившими силу 
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	2.2. 
	Сведения о судебных постановлениях по делам о признании недействующими нормативных правовых актов ОМС: 
1) перечень судебных постановлений, вынесенных по делам о признании недействительными нормативных правовых актов ОМС
	в течение 5 рабочих дней со дня поступления судебного постановления в ОМС 

	2.3. 
	Административные регламенты и стандарты государственных и муниципальных услуг  
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия 

	
	3. Информация о текущей деятельности ОМС
	

	3.1. 
	Сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией, и порядке их предоставления (исполнения)  
	В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. N 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)"

	3.2. 
	Перечень муниципальных целевых программ, заказчиком и исполнителем которых является администрация, совет депутатов   
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	3.3. 
	Основные сведения о результатах реализации муниципальных целевых программ 
	Ежеквартально 

	3.4. 
	Информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности ОМС 
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения ОМС информационных и аналитических материалов 

	3.5. 
	Информация об участии ОМС в международном сотрудничестве  
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	3.6. 
	Информация об официальных визитах и о рабочих поездках руководителя и официальных делегаций ОМС, а также об официальных мероприятиях, организуемых ОМС, муниципальными учреждениями и предприятиями (заседания, встречи, брифинги, семинары, «круглые столы» и другие мероприятия). 
Итоги официальных визитов, рабочих поездок, а также официальных мероприятий. 
Анонсы предстоящих официальных визитов и рабочих поездок, официальных мероприятий и их итоги 
	В течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий 





В течение одного рабочего дня после окончания указанных мероприятий 
В течении одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий 

	3.7.  
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы, его заместителей, а также руководителей муниципальных учреждений и предприятий   
Тексты официальных выступлений и заявлений депутатов совета депутатов
	В течение одного рабочего дня со дня выступления 

	3.8. 
	Информация о состоянии защиты населения и территорий МО от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них 
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	3.9. 
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией в пределах своих полномочий 
	Не позднее 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок 

	3.10. 
	Сведения о взаимодействии ОМС с общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями, в том числе международными: 
1) сведения о планируемых мероприятиях;

 2) сведения об итогах мероприятий 
	



В течение одного дня, предшествующего дню проведения мероприятия 
В течение одного дня со дня завершения мероприятия 

	3.11. 
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг для муниципальных нужд, проводимых администрацией, муниципальными учреждениями, предприятиями, план-график размещения закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации, муниципальными учреждениями, предприятиями  
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	3.12. 
	Информация о проведении общественных обсуждениях, публичных слушаниях, результаты их проведения
	Поддерживается в актуальном состоянии

		        4.Статистическая информация о деятельности ОМС

	4.1. 
	Сведения об использовании администрацией и подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств, исполнение муниципальных программ
	ежеквартально 

	4.2.  
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, а также  о списании задолженности по платежам в муниципальный бюджет 
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	4.3. 
	Статистическая информация о ходе размещения заказов для муниципальных нужд (среднее количество участников торгов, процент экономии) 
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	5. Информация о координационных и совещательных органах

	5.1. 
	Перечень координационных и совещательных органов, образованных администрацией, советом депутатов 
	В течение 5 рабочих дней со дня создания 

	5.2. 
	Положения о координационных и совещательных органах 
	В течение 5 рабочих дней со дня создания 

	5.3. 
	Сведения  о составе координационных и совещательных органов 
	В течение 5 рабочих дней со дня создания 

	5.4. 
	Информация о заседаниях координационных и совещательных органов, анонсы заседаний 
	В течение 5 рабочих дней со дня создания 

	
	6. Информация о кадровом обеспечении 
	

	5.1. 
	Порядок поступления на муниципальную службу 
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	5.2. 
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в ОМС  
	В течение 3 рабочих дней после объявления вакантной должности 

	5.3. 
	Квалификационные требования к должностям муниципальной службы  
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	5.4. 
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы  
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	
	6. Сведения о работе с обращениями граждан
	

	6.1. 
	[bookmark: _GoBack]НПА об организации работы с обращениями граждан 
	В течение 5 рабочих дней со дня порядка рассмотрения запросов 

	6.2. 
	Описание порядка рассмотрения запросов  на получение информации о деятельности администрации  
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	6.3. 
	График приема граждан главой, заместителем главы, должностными лицами ОМС 
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	6.4. 
	График приема граждан депутатами совета депутатов  
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6.5. 
	Обзоры обращений граждан поступивших в администрацию, включающие информацию о результатах рассмотрения обращений и о принятых мерах 
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	6.6. 
	Контактная информация подразделения по работе с обращениями граждан администрации (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты, графическая схема местонахождения приемной) 
	Поддерживается в актуальном состоянии 




